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	รายละเอียดการดำเนินการจัดทำสัญญารับทุนสนับสนุนการวิจัย


	วัน เดือน ปี
	รายการ

	31 สิงหาคม 2560 –
    7 กันยายน 2560
	-  ส่งแบบยืนยันการดำเนินโครงการวิจัย

	
	-  ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย  ว-1ช,  ว-1ด  ที่ปรับแก้งบประมาณตามที่ได้รับอนุมัติ

	
	-  ส่งเอกสารแบบจริยธรรมงานวิจัย  (ดาวน์โหลดได้ที่เว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา)
   เอกสารทั้งหมด  ส่งเข้าระบบระบบวิจัยออนไลน์ (RIS)  ที่ www.ird.ssru.ac.th   และ ส่งทาง 
   E-office  ถึง  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา

	8-15 กันยายน 2560
	-  ดาวน์โหลดสัญญารับทุนฯ  ในระบบวิจัยออนไลน์ (RIS)  ที่ www.ird.ssru.ac.th   

	
	-  ดำเนินการจัดทำสัญญารับทุนสนับสนุนการวิจัย  จำนวน 2  ชุด  สัญญาค้ำประกัน  2  ชุด
   ลงนามในสัญญา  พร้อมแนบหลักฐานให้ครบถ้วน 
   (ศึกษารายละเอียดได้จากเอกสารข้อปฏิบัติในการจัดทำสัญญารับทุนอุหนุนการวิจัยที่แนบ)

	15-31 กันยายน 2560
	-  ส่งสัญญารับทุนฯ  ณ  สถาบันวิจัยและพัฒนา  (ในเวลาราชการ)

	1-30 ตุลาคม 2560
	-  จัดเตรียมเอกสารรายงานความก้าวหน้า เพื่อเบิกเงินงวดที่ 1  (70 %)   ได้แก่
1. งานวิจัย บทที่ 1 – 3  
2. มคอ. 3  ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัย
3. หนังสือความร่วมมือ / แบบการนำงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

	
	-  นำข้อมูลเข้าระบบ RIS  เพื่อรายงานความก้าวหน้างานวิจัย

	
	-  ดาวน์โหลดใบสำคัญรับเงิน และสัญญาทุนวิจัย ในระบบ RIS  พร้อมลงนามในใบสำคัญรับเงิน
   นำส่งที่สถาบันวิจัยและพัฒนา  เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1  ต่อไป


ข้อปฏิบัติในการจัดทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย
1.  นักวิจัยกรุณาดาวน์โหลดสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย และสัญญาค้ำประกันจากระบบสารสนเทศ
     งานวิจัย จำนวน 2 ชุด  กรอกรายละเอียดเพิ่มเติมในส่วนที่ระบบไม่ได้ระบุไว้  
2.  ตรวจสอบความถูกต้องและลงนามในสัญญา 

3.  สัญญาค้ำประกัน  ผู้ค้ำประกันจะต้องเป็นไปตามเงื่อนไขที่ระบุท้ายสัญญาค้ำประกัน 

4.  หลักฐานประกอบการจัดทำสัญญา  มีดังนี้
     -  สำเนาบัตรข้าราชการ / บัตรประชาชน  ของนักวิจัยและผู้ค้ำประกัน  
อย่างละ  2  ชุด
     -  สำเนาทะเบียนบ้านนักวิจัยและผู้ค้ำประกัน   



อย่างละ  2  ชุด
     -  สำเนาทะเบียนสมรส  (กรณีนักวิจัยและผู้ค้ำประกันมีคู่สมรส)   
จำนวน   2  ชุด

        หมายเหตุ :  1. สำเนาบัตรข้าราชการของผู้ค้ำประกัน  จะต้องระบุตำแหน่งและระดับอย่างชัดเจน   

                        2.  กรณีนักวิจัยและผู้ค้ำประกันมีผู้สมรส จะต้องลงนามยินยอมในสัญญา 

5.  เซ็นชื่อกำกับเพื่อเป็นการรับรองสัญญาที่มุมขวาล่างของสัญญาทุกหน้า โดย
 
-  สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย   ผู้รับทุนเป็นผู้เซ็นรับรอง

-  สัญญาค้ำประกัน    ผู้ค้ำประกันเป็นผู้เซ็นรับรอง
6.  ติดอากรแสตมป์ที่สัญญาค้ำประกัน  ฉบับละ 10 บาท  จำนวน  2  ฉบับ
7.  การแก้ไข ขีด ลบ ขูด ฆ่า  หรือเกิดข้อผิดพลาดใด ๆ ในสัญญาฯ  กรุณาเซ็นชื่อกำกับทุกจุดที่มีการแก้ไข

สถาบันวิจัยและพัฒนา

