
 

คู่มือการใช้ระบบ RIS เพ่ือขอทุนอุดหนุนโครงการวิจัยงบรายไดม้หาวิทยาลยัปี 2564 

(โครงการชุด) 

1. เข้าระบบ RIS ที่ http://ris.ssru.ac.th/ แล้วเลือกเข้าสู่ระบบ ดังรูป 

 
 

2. ทำการ login เข้าสู่ระบบโดยใช้ Username และ password  

(กรณีไม่ได้เปล่ียน Username คือรหัสบัตรประชาชน, Password คือ รหัสพนักงาน) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. ให้นักวิจัยทำการ คล๊ิก ไปยังหน้าจัดการข้อมูลส่วนตัว เพ่ือปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว 

 
 

4. ทำการปรับปรุงข้อมูลส่วนตัว ข้อมูลในส่วนนี้จะนำไปใช้ในการทำสัญญารับทุน เสร็จแล้ว

กดบันทึก 

 
 

 

 



 
 

5. คลิ๊กเมนูอื่นๆ เพื่อปรับปรุงข้อมูลส่วนตัวเพิ่มเติม 

 

 
 

6. ให้นักวิจัยอัพโหลดลายเซ็นต์ ที่เมนูลายเซ็นต์ 

(**กรณีถ้านักวิจัยไม่ได้เซ็นต์ลายเซ็นต์จะไม่สามารถทำสัญญาผ่านระบบได้) 

 



 

 
 

6.1 นักวิจัยสามารถเซ็นลายเซ็นต์ได้ 2 แบบ คือ 1. เซ็นต์ลายเซ็นต์อุปกรณ์ที่

สามารถใช้งานแบบสัมผัส หรือใช้ Mouse เซ็นต์ที่กรอบสี่เหลี่ยม  

 
 

 

 

 

 

 

 



 

2. เลือกอัพโหลดลายเซ็นต์ที่มีอยู่แล้ว โดยระบบจะรองรับไฟล์ .jpg พื้นหลังสีขาว 

 
 

7. คลิ๊กเมนูตั้งค่าบัญชีธนาคารเพื่อใส่เลขบัญชีธนาคารพร้อม Book bank  

(***กรณีถ้าไม่กรอกหรือกรอกข้อมูลผิดจะทำให้โอนเงินผิดบัญชี กรุณาตรวจเช็คให้ถูกต้อง) 

 

 
 

 



 

8. หลังจากนักวิจัยทำการปรับปรุงข้อมูลส่วนแล้วให้นักวิจัยเลือกเมนู Preaudit บริเวณ

ซ้ายมือเลือกเมนูย่อย ยื่นข้อเสนอวิจัย  

 
 

9. เลือกทุนวิจัยที่ต้องการย่ืนข้อเสนอจากนั้นกด สร้างยื่นข้อเสนอวิจัย 

 
 

 

 

 

 

 

 



 

10. โดยระบบจะนำมาสู่กระบวนการกรอกข้อเสนอ 3 ขั้นตอน ดังรูป  

- ขั้นตอนแรกให้นักวิจัยกรอกชื่อเร่ือง 

 
 

11. กรอกชื่อเรื่องจากนั้นกดสร้างข้อเสนอ 

 
 

12. ระบบจะให้นักวิจัยกรอกข้อมูลตามเอกสารข้อเสนอ 7 หัวข้อดังรูป 

 
 

 

 



 

13. กรอกชื่อโครงการวิจัยภาษาอังกฤษ และประเภทการวิจัย 

 
 

14. กรอกกลุ่มการวิจัยหลัก ,กลุ่มวิจัยย่อย, เป้าหมาย และผลสัมฤทธิ ์

 
 

15. เลือกประเภทโครงการ (กรณีชุดโครงการให้เลือกโครงการชุด) 

 
16. ระยะเวลาการวิจัยระบบจะดึงข้อมูลให้อัตโนมตัิ เสร็จแล้วกดบันทึก&ถัดไป 

 
 

 

 



 

17. แท็ปที่ 2 ความสำคัญ ที่มา และประโยชน์โครงการ ให้นักวิจัยกรอกความสำคัญ, 

วัตถุประสงค์, ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

 
18. แท็ปที่ 3 ผลสำเร็จที่คาดว่าจะได้รับให้นักวิจัยเลือกปี, เลือกประเภท P, I, G และกรอก

รายละเอียด จากนั้นกดบันทึก & ถัดไป 

 
19. แท็ปที่ 4 ผู้รับผิดชอบโครงการ ให้นักวิจัยคลิ๊กเพิ่มผู้ดำเนินโครงการ 

 
 

 

 

 

 



 

20. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้นักวิจัยค้นหาผู้ดำเนินโครงการ ทำการเลือกผู้ร่วมที่ค้นหา และ

ทำการเลือกตำแหน่งในโครงการ, จำนวน % ที่รับผิดชอบ (จำนวนผู้รับผิดชอบไม่เกิน 

100%), เวลาที่ทำ จากนั้นคลิ๊กเลือก 

 
 

21. กรณีจะเพิ่มผู้ร่วมให้คล๊ิกเพิ่มผู้เข้าร่วมโครงการและทำการเลือกเหมือนข้อที่ 15 

 
 

22. กรณีเพ่ิมผู้ร่วมครบ 100% แล้ว คล๊ิก บันทึก & ถัดไป 

 



 

23. แท็ปที่ 5 นโยบาย ให้นักวิจัยเลือก ยุทธศาสตร์ชาติ 20 ปี, ยุทธศาสตร์การพัฒนาประเทศ

ตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ, ยุทธศาสตร์วิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ 20 

ปี, ยุทธศาสตร์การวิจัยของชาติรายประเด็น, อุตสาหกรรมและคลัสเตอร์เป้าหมาย 

 
 

24. แท็ปที่ 6 พื้นที่ดำเนินการ ให้นักวิจัยทำการเลือกจังหวัด, อำเภอ และรายละเอียดพื้นที่

เพ่ิมเติม จากนั้นกด บันทึก & ถัดไป (กรณีมีพื้นที่ดำเนินการเพ่ิมให้คลิ๊กเพิ่มพื้นที่

ดำเนินการ) 

 
25. แท็ปที่ 7 ไฟล์แนบ ให้นักวิจัยทำการอัพโหลด 1.ไฟล์ ว1ช./ว1ด. 2.แบบฟอร์มยื่นขอ

จรยิธรรม 3.ใบประกาศนียบัตรผ่านการอบรมหลักจริยธรรมฯ จากนั้นกดถัดไป 

 



 

26. ขั้นตอนสุดท้ายเป็นการสรุปทั้งหมดที่ได้ทำการกรอกข้อเสนอมาให้นักวิจัยตรวจเช็คใน

กรณีที่ไม่มีข้อมูลแก้ไขให้คลิ๊กส่งข้อเสนอวิจัย 

 

 
27. นักวิจัยสามารถตรวจสอบสถานะการส่งข้อเสนอได้ที่ เมนู Preaudit → รายการข้อเสนอ ที่

คอลัม สถานะ ในกรณีที่ขึ้นว่า อยู่ระหว่างการพิจารณา แสดงว่าการส่งสำเร็จแล้ว 

 
 

 

 

 



 

***ในกรณี ยังส่งข้อเสนอไม่สำเร็จหรือออกจากระบบก่อนกดยืนยันส่ง ให้นักวิจัย

ตรวจสอบข้อเสนอที่ส่งที่เมนู Pre audit → รายการข้อเสนอวิจัย → เลือกแก้ไข*** 

 


